BKPSDMD
KOTA PANGKALPINANG

STANDAR PELAYANAN
PENGAJUAN DAN PENERBITAN SK

No Dokumen : SP-

JABATAN FUNGSIONAL PNS Revisi : 01
DILINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA
PANGKALPINANG Tel. Efektit  : 1 Mei 2024

Unit kerja : Bidang Perencanaan, Pengadaan. Mutasi dan Data BKPSDM Kota Pangkalpinang

B. | Komponen Standar pelayanan yang terkait dengan Proses pengolahan Pelayanan di Internal organisasi
(manufacturing) meliputi :

NO Komponen

Uraian

1. Dasar Hukum

1. Undang-Undang Nomor 20 tahun 2023;

2. Undang-Undang Nomor 23 tahun 2014 sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang

Nomor 9 tahun 2015;

. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2000;

3
4. Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1997 sebagaimana telah diubah dengan Undang-

Undang Nomor 15 tahun 2019;

Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 Tentang manajemen Pegawai Negeri Sipil;

Peratuan Menteri PAN dan RB nomor 1 tahun 2023;

Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 3 tahun 2023;
Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 4 tahun 2023;

5.

6.

7. Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 tahun 2012;
8.

9.

1

0. Peraturan masing-masing pembina Jabatan Fungsional;

2 Sarana, Prasarana

Printer, Komputer, Internet, Aplikasi, Listrik dan ruangan yang representatif

dan/atau fasilitas
3 Kompetensi 1. Memahami Peraturan perUndang-Undangan
pelaksana 2. Memahami Aplikasi dan teknologi
3. Memiliki Kemampuan menganalisa dan ketelitian
4 Pengawasan Internal | 1. Kepala Badan
2. Kepala Bidang
5. | Jumlah Pelaksana 2 Orang

6. | Jaminan Pelayanan

Cepat, tepat, sesuai aturan dan dapat dipertanggungjawabkan

7. | Jaminan Keamanan
dan Keselamatan
Pelayanan

Informasi yang diberikan dijamin keabsahannya

8 Evaluasi Kinerja
Pelaksana

6 Bulan sekali

Pangkalpinang, 1 Mei 2024
Kepala Badan
ajan dan

i)

Pengembangan SDM

FAHRYZAL, ST
Pembina Tingkat |
NIP. 198502062008041001

|




STANDAR PELAYANAN No Dokumen : SP-
PENGAJUAN DAN PENERBITAN SK

JABATAN FUNGSIONAL PNS Revisi 101
DILINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA
BKPSDMD PANGKALPINANG Tgl. Efektit  : 1 Mei 2024

KOTA PANGKALPINANG

Unit kerja : Bidang Perencanaan, Pengadaan. Mutasi dan Data BKPSDM Kota Pangkalpinang

A. | Komponen Standar pelayanan yang terkait dengan proses penyampaian pelayanan (service delivery) meliputi :

NO Komponen Uraian

1. Persyaratan I Pengangkntan pertama fungsional :
Scan asli/foto copy sk cpns di legalisir ;
Scan asli/foto copy sk pns di legalisir;
Scan asli/foto copy sertifikat kompetensi jabatan fungsional di legalisir;
Scan asli penetapan angka kredit ( pak ) asli;
Scan asli/ foto copy penilaian kinerja di legalisir;
ngangkatnn Fungsional melalui perpindahan Jabatan :
Scan asli/foto copy sk pangkat terakhir di legalisir;
Scan asli/foto copy sk cpns di legalisir;
Scan asli/foto copy sk pns di legalisir;
Scan asli/foto copy sertifikat kompetensi jabatan fungsional di legalisir;
Scan asli penetapan angka kredit ( pak ) asli;
Scan asli/ foto copy penilaian kinerja di legalisir;
Scan Asli Persetujuan pengangkatan dalam jabatan fungsional;
Tersedianya formasi jabatan.
1L Pemberhanhan dalam jabatan fungsional
Scan asli/foto copy sk cpns di legalisir;
Scan asli/foto copy sk pns di legalisir;
Scan asli/foto copy sk pangkat terakhir di legalisir;
Scan asli penetapan angka kredit ( pak ) asli terakhir ;
Scan asli/foto copy sk jabatan fungsional sebelumnya di legalisir;
Scan asli/ foto copy penilaian kinerja di legalisir;
Surat Pernyataan pemberhantian dalam jabatan fungsional.
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2 Sistem Mekanisme dan
Prosedur OPD/UNIT USUL PENGANGKATAN JAFUNG

KERJIA

T USUL PENGANGKATAN DITOLAK N BKPSDM
PERBAIKAN DOKUMEN USUL ;

CETAK SK JABATAN FUNGSIONAL

UPDA

JABATAN FUNGSIONAL

Jangka Waktu pelayanan 60 menit/NIP

Biaya/tarif Gratis

Produk Pelayanan SK Jabatan Fungsional
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Penanganan pengaduan, 1. Kantor BKPSDMD Kota Pangkalpinang. JI. Rasakunda Kelurahan Sriwijaya Kecamatan
saran dan masukkan Girimaya Kota Pangkalpinang

Telp (0717)43775,422684

Website : https://bkpsdmd.pangkalpinangkot

Email : bkpsdmdia pangkalpinangkota.g
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Kotak saran
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